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REGLAMENTO INTERNO DE NORMAS DE CONVIVENCIA PACIFICA Y
ARMONICA

TITULO |
MARCO NORMATIVO

El presente reglamento interno de norma de convivencia pacifica y armoénica se
sustenta bajo las principales bases normativas referenciales, pero no limitativas.

=

Constitucion Politica del Estado.

Convencién de derechos del nifio.

Ley N° 254 Cddigo procesal constitucional.

Ley N° 1768 Cdodigo penal.

Ley N° 548 Cddigo de nifio, nifia y adolescentes.

Ley N° 348 Ley para garantizar a la mujer una vida libre de violencia.

Ley N° 070 Ley de educacion Avelino Sifiani-Elizardo Pérez.

Ley N° 259 Contra el expendio y consumo de bebidas alcohdlicas.

Ley N° 913 Lucha contra el tréfico ilicito de sustancias controladas.

10 Ley N° 045 Contra el racismo y toda forma de discriminacion.

11.Decreto Supremo N° 2377 Reglamento cédigo nifio, nifia y adolescente.

12.Decreto Supremo N° 1302.

13.Decreto Supremo N° 1320.

14.Resolucién ministerial N° 01/2023 Normas generales para la gestion
educativa.

15.Resolucion ministerial N° 0864/2019 Protocolo de prevencion, actuacion y
denuncia en casos de violencia fisica, psicologica y sexual en unidades
educativas y centros de educacion especial.

16. Resolucién ministerial N° 1204/2018 Violencia entre pares 0 acoso escolar.

17.Resolucién ministerial N° 2709/2017 Reglamento para garantizar a las
estudiantes embarazadas el derecho a la educacion en unidades educativas
del Subsistema de Educacién Regular.

18.Resolucién ministerial N° 1171/2018 Protocolo de prevencion y actuacion
ante la presencia, tenencia, consumo y microtrafico de drogas en las
Unidades Educativas.

19. Sentencia Constitucional N° 0469/2019-s2

20. Estatutos de la Unidad Educativa La Salle.

©CoNoO WD

TITULO Il
NOCIONES GENERALES

ARTICULO 1 (OBJETO). - El presente reglamento interno tiene por objetivo regular
el comportamiento de los estudiantes y establecer las normas basicas de
convivencia pacifica y armonica dentro de la Unidad Educativa La Salle.
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ARTICULO 2 (FINALIDAD). - El presente reglamento tiene como finalidad el

garantizar a los nifios, nifias y adolescentes el ejercicio y efectivo de sus derechos,
para su desarrollo integral dentro del sistema educativo.

ARTICULO 3 (PRINCIPIOS). - El presente reglamento tiene como principios
doctrinales:

Telf.: (4)6642085

a)

b)

f)

9)

h)

Interés Superior. Por el cual se entiende toda situacién que favorezca el
desarrollo integral de la nifia, nifio y adolescente en el goce de sus derechos
y garantias. Para determinar el interés superior de las nifias, nifios y
adolescentes en una situacion concreta, se debe apreciar su opinioén y de la
madre, padre o ambos padres, guardadora o guardador, tutora o tutor; la
necesidad de equilibrio entre sus derechos, garantias y deberes; su
condicidn especifica como persona en desarrollo; la necesidad de equilibrio
entre sus derechos y garantias, y los derechos de las demas personas.
Prioridad Absoluta. Por el cual las nifias, nifios y adolescentes seran objeto
de preferente atencién y proteccion, en la formulacién y ejecucién de las
politicas publicas, en la asignacién de recursos, en el acceso a servicios
publicos, en la prestacion de auxilio y atenciébn en situaciones de
vulnerabilidad, y en la proteccién y socorro en cualquier circunstancia,
obligandose todos los corresponsables al cumplimiento efectivo de los
derechos y garantias de las nifias, nifios y adolescentes.

Igualdad y no Discriminacion. Por el cual las nifias, nifios y adolescentes
son libres e iguales con dignidad y derechos, y no seran discriminados por
ninguna causa.

Equidad de Género. Por el cual las nifias y las adolescentes, gozan de los
mismos derechos y el acceso a las mismas oportunidades que los nifios y los
adolescentes.

Desarrollo Integral. Por el cual se procura el desarrollo arménico de las
capacidades fisicas, cognitivas, afectivas, emocionales, espirituales y
sociales de las nifias, nifios y adolescentes, tomando en cuenta sus multiples
interrelaciones y la vinculacion de éstas con las circunstancias que tienen
que ver con su vida.

Corresponsabilidad. Por el cual el Estado en todos sus niveles, las familias
y la sociedad, son corresponsables de asegurar a las nifias, nifios y
adolescentes, el ejercicio, goce y respeto pleno de sus derechos.

Rol de la Familia. Por el cual se reconoce el rol fundamental e irrenunciable
de la familia como medio natural para garantizar la proteccion integral de
nifias, nifos y adolescentes, y su papel primario y preponderante en la
educaciéon y formacion de los mismos. El Estado en todos sus niveles debe
asegurar politicas, programas y asistencia apropiada para que la familia
pueda asumir adecuadamente sus responsabilidades.

Ejercicio Progresivo de Derechos. Por el cual se garantiza a las nifias,
nifios y adolescentes, el ejercicio personal de sus derechos, de manera
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progresiva y conforme a su capacidad evolutiva. De la misma forma se le
exigira el cumplimiento de sus deberes.

El debido proceso. una institucion instrumental en virtud de la cual debe
asegurarse a las partes en todo proceso legalmente establecido, que se
desarrolle sin dilaciones injustificadas, con oportunidad razonable de ser
oidas por un tribunal competente, predeterminado por la ley, independiente
e imparcial, de pronunciarse respecto de las pretensiones y manifestaciones
de la parte contraria, de aportar pruebas licitas relacionadas con el objeto del
proceso y de contradecir las aportadas por la contraparte, de hacer uso de
los medios de impugnacién consagrados por la ley contra resoluciones
judiciales motivadas y conformes a derecho, de tal manera que las personas
puedan defender efectivamente sus derechos

ARTICULO 4 (DEFINICIONES).- Se establecen para la aplicacién del presente
reglamento las siguientes definiciones:

Telf.: (4)6642085

a)

b)

d)

VIOLENCIA: Constituye violencia, la accién u omision, por cualquier medio,
gue ocasione privaciones, lesiones, dafios, sufrimientos, perjuicios en la
salud fisica, mental, afectiva, sexual, desarrollo deficiente e incluso la muerte
de la nifia, nifio o adolescente

DISCRIMINACION: Se define como “discriminacion” a toda forma de
distincién, exclusion, restriccion o preferencia fundada en razon de sexo,
color, edad, orientacion sexual e identidad de géneros, origen, cultura,
nacionalidad, ciudadania, idioma, credo religioso, ideologia, filiacién politica
o filosdfica, estado civil, condicion econdémica, social o de salud, profesion,
ocupaciéon u oficio, grado de instruccién, capacidades diferentes y/o
discapacidad fisica, intelectual o sensorial, estado de embarazo,
procedencia, apariencia fisica, vestimenta, apellido u otras que tengan por
objetivo o resultado anular o menoscabar el reconocimiento, goce o ejercicio,
en condiciones de igualdad, de derechos humanos Yy libertades
fundamentales reconocidos por la Constitucién Politica del Estado y el
derecho internacional. No se considerara discriminacion a las medidas de
accion afirmativa.

CIRCULO RESTAURATIVO: Los circulos restaurativos en el sistema
educativo son una forma de intervencién basada en la prevencion, reparacion
y el aprendizaje, a través de un proceso participativo y una toma de
decisiones grupal y colectiva. Permiten prevenir, detectar, gestionar y
resolver las situaciones de conflictos reforzando los vinculos afectivos entre
las personas afectadas.

MEDIACION: La mediacion es un método alternativo a la resolucién de los
conflictos escolares. Significa la posibilidad no solo de reconstruir las
relaciones personales, sino de educar en una convivencia pacifica y
armonica, donde el respeto de la diversidad y de las identidades personales
y grupales ocupa un lugar fundamental.
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e) DESARROLLO INTEGRAL: Alcanza o potencia con un relacionamiento
social que permite fortalecer habilidades y destrezas cognitivas,
emocionales, fisicas, sociales y culturales que haran que el individuo esté en
condiciones mas favorables para desarrollar su vida.

f) INIMPUTABILIDAD: Es un término que se vincula a la condicién de
inimputable. Un sujeto inimputable es aquel que no es responsable
penalmente de un ilicito que cometié ya que no estd en condiciones de
comprender su accionar o las consecuencias de éste.

g) SEMI IMPUTABILIDAD: Supone una capacidad disminuida de comprender
la ilicitud del hecho y/ o de actuar conforme a dicha comprension.

h) SERVICIO COMUNITARIO: Actividad, tarea o conjunto de tareas que se
realizan sin animo de lucro y en beneficio del publico en general o de una
determinada comunidad en particular.

ARTICULO 5 (AMBITO DE APLICACION). — El presente reglamento es de orden
privado y de aplicacion para estudiantes, personal docente, administrativo y
padres/madres de familia de la Unidad Educativa la Salle Tarija.

TITULO Il

NORMAS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA PARA LA CONVIVENCIA
PACIFICA Y ARMONICA

CAPITULO |
DERECHOS Y DEBERES DENTRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA
SECCION |
DE LOS PADRES Y MADRES DE FAMILIA O APODERADOS

ARTICULO 6 (DERECHOS DE LOS PADRES Y MADRES DE FAMILIA). - Son
derechos de los padres y madres de familia o apoderados, los siguientes, los
mismos son de manera enunciativa pero no limitativa:

a) Los principios y valores inherentes a los derechos de las familias son los de
responsabilidad, respeto, solidaridad, proteccion integral, intereses
prevalentes, favorabilidad, unidad familiar, igualdad de oportunidades y
bienestar comun.

b) A ser respetada y respetado.

c) A contribuir en el desarrollo integral de su hijo.

d) Alavida privada, a la igualdad y dignidad de las familias sin discriminacion.

e) A recibir informacién académica y/o conductual de su hijo.

ARTICULO 7 (DEBERES DE LOS PADRES Y MADRES DE FAMILIA). — Los padres
y las madres de familia o apoderado al confiar sus hijos a la Unidad Educativa, se
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comprometen al fiel cumplimiento de las normas e indicaciones sefialadas por la
institucion, puesto que su planificacién y elaboracion es responsabilidad de la
Comunidad Educativa Lasallista, en su conjunto.

Telf.: (4)6642085

a)

b)

d)

)

K)

Conocer y empoderarse de la Filosofia y Pedagogia De La Salle, su ldeario,
sus Principios, su Cultura Organizacional, su Politica de Calidad “Excélsior”
y su Estructura de funcionamiento.

Asistir puntual y obligatoriamente a toda reunién convocada por el Maestro
de materia, el Titular de curso, el Coordinador Académico de Nivel o el
Director del establecimiento, de manera presencial y/o virtual.

Cumplir oportunamente sus obligaciones econdmicas asumidas con el
Colegio para coordinar el informe periédico de Aplicacion y Desarrollo Social
establecidos en el Boletin de Calificaciones en cada periodo de la evaluacion
continua.

Responsabilizarse de cualquier deterioro o dafio que su hijo o hija pudiera
ocasionar en el uso inadecuado de espacios, equipos tecnoldgicos y
mobiliario del establecimiento y aceptando la reposicion material y sancion
conductual correspondiente.

Realizar permanente seguimiento de la Aplicacion y Desarrollo social y
académico de su hija o hijo a través de entrevistas solicitadas a cada uno de
los maestros relacionados con el proceso educativo.

Controlar que su hijo o hija traiga materiales y productos no recomendados:
Armas blancas, armas de fuego, material de pornografia, cigarrillos
electrénicos, estupefacientes y otros.

Evitar interrupciones de la clase pasando material olvidado por su hijo o hija.
Realizar un seguimiento continuo para que hasta la fecha indicada mediante
circular de fin de afio pueda recoger de secretaria, la libreta escolar y la
actualizacion de datos del estudiante para la confirmacion de plaza, mediante
la modalidad virtual a través de la pagina oficial del Colegio: igualmente se
inscribira a los y las estudiantes en la fecha sefialada a fin de facilitar la
organizacion de la gestién correspondiente.

Las relaciones entre los padres, madres y apoderados y el personal del
Colegio estardn enmarcadas en la cordialidad y respeto mutuo en forma
permanente, por medio de los diferentes canales de comunicacion, para
acompaniar el seguimiento de sus hijos y estudiantes respectivamente.

Para cumplir la norma anterior, sera necesario e imprescindible el buen y
permanente uso de la Agenda Escolar y las herramientas digitales como
canales de comunicacion, las mismas que seran entregadas y socializadas
al inicio de la gestion.

Es necesario solicitar la entrevista en la Agenda Escolar y/o correo
institucional, para ser atendido por el Maestro de materia y/o Titular de curso.
La entrevista con Coordinacion Académica de Nivel o Direccién General, se
solicitara por medio del correo institucional; secretaria@l|asalletarija.org para
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gue puedan ser atendidos debidamente en el horario que se tienen
establecido para tal efecto.

Con el fin de no perjudicar el normal desarrollo del proceso educativo
cotidiano, los padres y madres de familia o apoderados, no podran ingresar
al area académica en horas de clase sin previa autorizacion de la
Coordinacion Académica y/o Direccién General.

m) La entrega del Boletin de Calificaciones trimestrales se realiza de acuerdo al

p)

Q)

Calendario Escolar previamente establecido y que es de conocimiento de los
sefiores padres, madres o apoderados a través de la Agenda Escolar y la
pagina oficial del Colegio, para este efecto el Titular de curso debe citar a
reunion a los padres de familia. La contrasefia de recepcion del boletin debe
ser devuelta al Titular de curso en el lapso de 48 horas.

Conscientes de la situacién econémica que vive el pais y tomando en cuenta
la realidad familiar de nuestros estudiantes, las cuotas que se pidan en forma
interna en el curso, por determinacion de los padres de familia en
unanimidad, deberan reducirse al minimo. Estas cuotas serén autorizadas
por la Direccién General.

Los agasajos que impliguen comida, refrescos o helados, deben realizarse
fuera del area académica previa autorizacién de Coordinacion Académica y/o
Direccion General.

Las relaciones entre los padres/madres de familia 0 apoderados y el Colegio
como una Institucion Educativa al servicio de la sociedad, deben estar
enmarcadas en un ambito de respeto mutuo de forma permanente, velando
por la imagen Institucional desde la Misién y Vision Lasallista, de la mano de
nuestros principios de; Fe, Fraternidad, Servicio, Compromiso y Justicia.

La madre y el padre tienen responsabilidades y obligaciones comunes e
iguales para brindar afecto, alimentacién, sustento, guarda, proteccion,
salud, educacion, respeto y a participar y apoyar en la implementacion de las
politicas de prevencion, para garantizar el ejercicio de los derechos de sus
hijas e hijos conforme a lo dispuesto por el Cbédigo de Nifia, Nifio y
Adolescente y la normativa conexa a la misma.

Orientar y establecer limites adecuados en el comportamiento de hijas e
hijos.

En la formacion de hijas e hijos, contribuir al respeto de los derechos
humanos.

SECCION I
DE LAS Y LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 8 (DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES). — Son derechos de los nifias,
nifios y adolescentes los enmarcados en la Constitucion Politica del Estado, Cédigo
de Nifa, Niflo y Adolescente, y normas conexas.

Telf.: (4)6642085
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ARTICULO 9 (DEBERES DE LOS ESTUDIANTES). — Son deberes de las y los
estudiantes del establecimiento los siguientes:

I.  Asistencia de los Estudiantes.

a. Toda licencia, hasta dos dias, serd solicitada por el padre, madre o
apoderado al Titular o Coordinador de Disciplina inicamente mediante
la Agenda y/o carta dirigida al correo institucional; en caso de que la
licencia sea de tres 0 mas dias deberan presentar una carta dirigida a
Coordinacion Académica y/o Direccion General, solicitando y
justificando, mediante documentacion de respaldo, la ausencia del
estudiante y el tiempo de inasistencia al colegio o a las clases
virtuales.

b. En caso de ausencia sin licencia, ésta debe justificarse en el término
de 48 horas; caso contrario el estudiante no repondra sus
responsabilidades académicas asignadas durante este periodo de
ausencia en clases.

c. Las licencias deberan estar refrendadas por las firmas registradas en
el momento de la inscripcion.

d. De acuerdo al Articulo 51. -(Licencias de estudiantes) R.M.
N°001/2023, La inasistencia de las y los estudiantes a la unidad
educativa serd sujeta a reglamentacion especifica interna.

e. Es responsabilidad de los y las estudiantes solucionar con él
maestro/maestra de la asignatura respectiva, en el plazo de una
semana, cualquier inconveniente surgido de la ausencia justificada
(examenes, trabajos, etc.). Si se suscitan problemas acudira al Titular
de Curso, en segunda instancia al Coordinador de Disciplina, tercera
instancia Coordinador Académico de Nivel o en ultima instancia al
Director General.

f. Se sefala atraso al estudiante que llega después del toque de timbre,
a clases o lugar de actividad académica programada, sea al ingreso o
después de los recreos. Por cada atraso injustificado disminuye 5
puntos en la conducta.

g. Lavaloracion de los estudiantes esta explicada a través de los indices
de Orientacion, las mismas que se hallan establecidas en la Agenda
Escolar, las clases de Classroom del Titular de curso y publicadas en
la p4gina oficial del Colegio.

[I.  Salidas de Clases
a) Solo en caso de fuerza mayor, previa solicitud de los padres, madres
0 apoderados, a través de la Agenda Escolar, solicitud de carta
dirigida al correo institucional, los estudiantes podran ausentarse de
algunas horas de clases con el visto bueno del Coordinador de
Disciplina y/o Coordinacion Académica o Direccién General.
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b) Para salir del Colegio, en casos de emergencia, el estudiante
solicitara la autorizacion al Coordinador de Disciplina y/o
Coordinacion Académica o Direccion General, previa constatacion de
la emergencia suscitada, mediante via telefénica con la familia.

[ll.  En el desarrollo de las Clases

a) Al iniciar las clases presenciales y/o virtuales, nos ponemos en la
Santa Presencia de Dios y de nuestro Santo Fundador San Juan
Bautista De La Salle, a quienes nos encomendamos la oracién de
la mafiana, seguida de la reflexion ofrecida por el Maestro Titular.

b) En clases presenciales y/o virtuales, el estudiante debe demostrar
actitudes axiolégicas, un interés motivador por su proceso de
aprendizaje, atendiendo y participando activamente, en el marco del
respeto entre sus pares.

¢) Cuando el curso esté sin maestro, el encargado del Leccionario y/o
presidente de curso, comunicardA de manera inmediata al
Coordinador de Disciplina o Coordinacion Académica, mientras
persista esta situacion el curso debera ser responsable del
cumplimiento de las normas de conducta y seguir con el estudio
programado con total disciplina y normalidad.

d) No esta permitido salir durante las horas de clase para prestarse
materiales didacticos como, utiles, libros, calculadoras, etc., de sus
compaferos de cursos paralelos, ni para realizar actividades
propias del recreo, estas sanciones estaran sujetas a los
indicadores de los indices de conducta.

IV. Recreosy Patios

a) Los recreos deben desarrollarse en las canchas, en los kioscos; No
en los pasillos, gradas o lugares ajenos al caso.

b) Durante los recreos no se debe permanecer en las aulas, ni siquiera
con pretexto de realizar tareas.

c) En los servicios higiénicos deben comportarse adecuadamente,
haciendo un correcto y buen uso de las instalaciones sanitarias. La
utilizacién de los servicios no asignados a su nivel 0 sexo, sera
considerada como falta grave.

d) Al acercarse a los kioscos y realizar el consumo de productos, los
estudiantes evitaran aglomeraciones, desorden y seran
responsables del uso correcto de los dispensadores de basura.

e) Dentro del establecimiento o en areas circundantes deben
observarse normas de conducta ejemplares.

f) Los estudiantes cuidaran la infraestructura y la limpieza del colegio.
Toda persona que realice algin deterioro (dafio a bienes del
personal de la institucion, jardines, equipos tecnoldgicos, vidrios,
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V.

a)

pupitres, pintar paredes, etc.) se responsabilizara de su arreglo en
el plazo maximo de una semana y serd pasible a la sancion
correspondiente.

Entradas y Salidas del Curso y del Colegio

En las entradas y salidas del curso y Colegio los estudiantes deben
desplazarse a paso normal evitando las carreras que ponen en peligro, sobre
todo a los pequenios.

CAPITULO Il

NORMAS COMUNITARIAS PARA LA CONVIVENCIA PACIFICA Y ARMONICA

ARTICULO 10 (DE LAS ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES).- La seleccion,
participacion y representacion de los estudiantes en los eventos culturales,
deportivos y extracurriculares, presenciales y/o virtuales, estaran normadas por el
presente Reglamento Interno.

ARTICULO 11 (NORMAS PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA).-

Telf.: (4)6642085

a)

b)

El comportamiento de los estudiantes en los buses escolares que prestan su
servicio, debe ser ejemplar, caso contrario se establecer4d una sancion
disciplinaria segun la gravedad de la falta.

En las actividades deportivas, los estudiantes que demuestren actitudes
incorrectas de conducta, seran sancionados, de acuerdo a la gravedad del
caso, en base a las normas que establece el presente Reglamento interno y
las disposiciones Ministeriales.

Ninguna persona ajena a la institucién o estudiante del Colegio, en forma
individual o en grupo, tomara la representacion de la Institucién Educativa, ni
usara su nombre o distintivos sin la autorizacion de la Direccion General.

Se recuerda a las(os) estudiantes, que no esta permitido el uso exagerado
de cosméticos y objetos inadecuados, que puedan dafiar su integridad fisica.
Previo consentimiento de los padres/madres de familia o apoderados, los
estudiantes asistiran a clases presenciales y/o virtuales con el uniforme del
Colegio, segun el modelo establecido. Para el desarrollo de las clases de
Educacion Fisica, el estudiante debe hacer uso correcto del uniforme
deportivo del colegio, al igual que en los dias de competencia deportiva y
cuando asi lo autorice el Coordinador de Disciplina, con el consentimiento de
la Coordinacion Académica y/o Direccion General.

Los estudiantes deben hacer uso correcto del uniforme del Colegio, tanto al
interior del mismo como fuera de la Institucion.
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g) La organizacion de eventos deportivos y culturales de caracter presencial o
virtual, deben contar con el visto bueno y aprobacion de la Direccion General,
previa coordinacion con el area correspondiente.

h) Los trabajos o Utiles escolares olvidados por los estudiantes en sus casas,
seran recepcionados en el area de porteria, para su posterior retiro por parte
del estudiante en el horario del recreo, esta prohibido abandonar el aula en
horario de clases, para realizar este procedimiento, su incumplimiento a dicha
prohibicién, estara sujeto a una sancion disciplinaria.

i) El uso del teléfono fijo del Colegio por los estudiantes esta permitido en
horario de recreo, no asi en horas de clases.

]) Los integrantes de representaciones del Colegio en actividades escolares y
extraescolares programadas por las autoridades superiores de educacion,
tienen la obligacion de asistir con el uniforme del colegio de acuerdo a las
caracteristicas que representen las actividades.

k) EIl Colegio no auspicia ni se responsabiliza de los Viajes de Pre-Promocion,
Promocién, Campamentos, etc.

[) Los Viajes de Estudio, Campamentos y Convivencias Educativas, previa
planificacion y maximo por tres dias, podran realizarse con una autorizacion
escrita del padre/madre de familia o apoderado de manera individual para
cada estudiante participante y la aprobacion final del Proyecto por parte de
la Direccién General.

ARTICULO 12 (DE LOS MAESTROS).- Para el desempefio adecuado de sus
funciones, el maestro de materia o asignatura, debera cumplir con las siguientes
normas:

a) Puntualidad en su asistencia a clases y actividades escolares presenciales
y/o virtuales.

b) Presentacion adecuada, oportuna y correcta de todos los documentos de
trabajo pedagdgicos y administrativos establecidos, de acuerdo al
cronograma aprobado, o cuando la Coordinacién del Sistema de Gestion de
Calidad, Coordinacion Académica de Nivel y/o Direccion General lo solicite.

c) Elaborar y manejar constantemente su Registro Pedagdgico, de tal manera
gue pueda ser presentado cuando alguna de las autoridades del
establecimiento asi lo solicite.

d) Asistir a todos los actos y actividades organizadas por la Direccion y/o las
Coordinaciones de Nivel, sin necesidad de invitacion o aviso previo,
considerando la informacién del calendario escolar del Colegio, publicado en
la Agenda Escolar y la pagina oficial del Colegio.

e) Colaborar con los estudiantes durante los cambios de aula que se requiera
realizar, o desplazamiento hacia los espacios deportivos, patio de honor,
laboratorios, sala de informatica, biblioteca, auditorio, capilla, entre otros.
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¢)

h)

)

K)

Presentara informes escritos sobre el Aprovechamiento y/o Conducta de los
estudiantes que fueran observados. El informe debe ser dirigido a la
Coordinacion de Nivel.

Para mantener un acompafiamiento de corresponsabilidad con los Padres de
Familia, sobre el proceso de aprendizaje de los estudiantes, el maestro
asistira a las salas de entrevistas presenciales y/o virtuales (durante la
modalidad a distancia) en el horario establecido previa solicitud del
padre/madre o apoderado y/o citacion del maestro, por via de la agenda
escolar y/o correo institucional.

Como ejemplo para los estudiantes, el maestro es el responsable de
precautelar por las politicas de seguridad en el manejo de la Plataforma
Educativa Virtual Institucional, el mantenimiento del orden, limpieza e
integridad 6ptima de la infraestructura del Colegio.

Entregara puntualmente los Registros Centralizadores de Calificaciones de
su Materia en la fecha y hora establecida por la Direccion General, a través
del sistema interno de la Plataforma Tecnolégica de Calificaciones.

Es fundamental que llene los datos requeridos en el Leccionario, que es de
uso diario y responsabilidad del maestro: Asignatura, contenido curricular,
ausencia y atraso de estudiantes, firma. Los indices registrados deben
contemplar el nombre completo del estudiante, materia y firma del maestro.

La asistencia y participacion en las reuniones convocadas por el Area de
Desarrollo Humano tiene caracter obligatorio dado el grado de compromiso
adquirido en la Comunidad Lasallista.

Los maestros/maestras tienen la obligacion de entregar los examenes,
pruebas, trabajos practicos a los estudiantes, después de 5 dias de haberse
tomado la prueba, o recepcionados los trabajos practicos, ya sea en la
modalidad presencial o a distancia (virtual).

m) Cada educador debera explicar a los estudiantes las formas de evaluacion,

n)

de acuerdo al Reglamento de Evaluacion, establecida por la R.M.
N°001/2023; de la misma manera a los padres, madres o apoderados.

A la culminacion de cada trimestre los maestros de materia como titulares de
curso, tienen la responsabilidad de informar tanto a Coordinadores
Académicos de Nivel, estudiantes y padres de familia, sobre las fortalezas,
oportunidades, debilidades y amenazas, identificadas hasta la culminacion
del mismo.

ARTICULO 13 (DEL MAESTRO TITULAR DE CURSO). - En su calidad de principal
responsable de la organizacion, aplicacion y disciplina del curso al que ha sido
asignado, el Maestro Titular cumplira lo instituido como Maestro de Asignatura, pero,
ademas:

Telf.: (4)6642085
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Es el directo responsable de los diez minutos de la Reflexion Diaria para la
formacion integral de los(as) estudiantes. Debera realizar, una evaluacion
diagndstica de caracter antropoldgico-cultural, socio-econémico y
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psicopedagdgico, de acuerdo al contexto y caracteristicas propias del nivel,
al inicio de la primera semana de trabajo de cada gestion.

b) Como parte del acompafiamiento de titularidad, debera consignar por lo
menos, una entrevista por trimestre con los padres de familia de cada
estudiante del curso que regenta como tutor, aplicando las diferentes
herramientas e instrumentos del registro de entrevistas, presenciales y/o
virtuales.

c) Es de su competencia realizar un seguimiento individual y global en forma
permanente de cada uno de los(as) estudiantes del curso al que guia, orienta
y acompafia como Titular.

d) Sera el encargado de convocar a reuniones presenciales y/o virtuales, a los
padres de familia de su curso, previo conocimiento y autorizacion de la
Coordinacion Académica de Nivel y Direccion General.

e) Eltitular es el nexo entre los padres, madres y apoderados, con los maestros
de materia, Coordinacién de Disciplina, Coordinacion Académica de Nivel y
la Direccién General, respetando las instancias correspondientes.

fy Acompafia a su curso en todas y cada una de las actividades que se

contemplen en la programacion anual.

TITULO IV
FALTAS DISCIPLINARIAS

ARTICULO 14 (CONCEPTO DE FALTAS). —I. Las Faltas Disciplinarias es cualquier
violacién o inobservancia a los deberes, obligaciones o prohibiciones determinadas
en el reglamento interno de normas de convivencia pacifica y armonica.

[I. El incumplimiento a los deberes sefalados por el articulo 9 del presente
reglamento, constituyen faltas disciplinarias cometidas por las y los estudiantes de
la Unidad Educativa La Salle.

ARTICULO 15 (CLASIFICACION DE FALTAS). — Las faltas se clasifican en:

a) Leves
b) Graves
c) Muy graves

ARTICULO 16 (FALTAS LEVES).- Se consideran faltas leves:

a) La reiterada perturbacion a la atencién y trabajo de clases presenciales y/o
virtuales con actitudes incorrectas, ajenos a la participacion y respeto a los
maestros y compafieros.

b) Faltas de respeto al personal docente, administrativo o de servicio.

c) Falta de respeto a sus condiscipulos.

d) Ausencias no justificadas.
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Mal comportamiento dentro y/o fuera del colegio, que de alguna forma
comprometa al mismo.

f) Salir del colegio sin autorizacion.

g) Apropiarse de cosas ajenas.

h) Incumplimiento de sanciones o reiterada actitud negativa ante los avisos.

i) Conductay vocabulario obscenos.

]) Dejadez en los estudios o trabajos escolares.

k) Incumplimiento de las normas y politicas de trabajo pedagdgico institucional
en el uso de la Plataforma Educativa Virtual Institucional y los canales
oficiales de comunicacion digital del colegio.

[) Incumplimiento a los deberes sefalados en el art. 9 del presente reglamento

interno.

ARTICULO 17 (FALTAS GRAVES).- Se consideran faltas graves:

a) La reincidencia voluntaria a una y/o varias faltas leves.

b) Falsificar libretas, sellos, llaves, firmas, identificacidn, leccionarios, cuentas
de correos institucionales, etc.

c) Estropear intencionalmente la infraestructura, equipos tecnoldgicos,
mobiliario, material escolar, etc.

d) Tomar la representacion del colegio sin autorizacion.

e) Hacer uso del nombre e imagen corporativa del colegio sin autorizacion.

f) Incurrir en uno y/o varios tipos de violencia establecidos en el art. 151 del
cbdigo de nifia, nifio y adolescente: Violencia entre pares, Violencia entre No
pares, Violencia Verbal, Discriminacion en el sistema educativo, Violencia en
razon de género, Violencia en razon de la situacion econdémica, Violencia
Cibernética en el sistema educativo.

g) Causar dafios fisicos a la infraestructura inmueble y mueble del
establecimiento.

h) Inducir a compafieros del establecimiento a la inasistencia a actividades
educativas y/o académicas establecidas en el calendario escolar de la
presente gestion.

i) Generar un ambiente hostil y de sublevacién violenta ante la presentacion de
alguna queja o requerimiento.

j) Difusion de imagenes que afectan a la privacidad de las y los estudiantes,
segun la magnitud del dafio ocasionado.

k) Aseverar acciones y/o conductas que vayan en desmedro de la integridad e
imagen del estudiantado, personal docente, administrativo y/o de servicio,
como asi también que perjudique la reputacién institucional y las mismas se
comprueben inciertas.
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ARTICULO 18 (FALTAS MUY GRAVES).- Se consideran faltas muy graves:

a) Lareincidencia voluntaria a una y/o varias faltas graves.

b) Introducir, Consumir y/o distribuir sustancias controladas y/o estupefacientes
en el establecimiento.

c) Introducir, Consumir y/o distribuir bebidas alcohdlicas en el establecimiento.

d) La comisién de un delito como ser: robo, hurto, agresion fisica y/o sexual,
compra/venta o consumo o tenencia de bebidas alcohdlicas, estupefacientes,
sustancias controladas y armas, y difusion de imagenes que afectan a la
privacidad de las y los estudiantes;

e) Practicas y/o conductas racistas, discriminatorias y de acoso escolar que se
constituyan en delitos penales.

fy La tenencia y/o difusion de material pornografico en revistas, videos,
celulares o en otros soportes al interior de la unidad educativa.

g) Las conductas tipificadas como delitos en el cédigo penal y codigo de nifia,
nifio y adolescente.

TITULO V
SANCIONES

ARTICULO 19 (APLICACION DE SANCIONES). Se aplicaran sanciones a los
infractores por los tribunales que tramiten los procesos, de acuerdo a la
concurrencia de circunstancias atenuantes o agravantes, una vez se tenga la
resolucion de la autoridad competente, que tipifique la infraccion y/o delito
incurrido.

ARTICULO 20 (TIPIFICACION DE SANCIONES). Se aplicaran las sanciones
conforme a la siguiente tipificacion:

a) Sanciones por faltas leves: Amonestacion en privado, amonestacion escrita,
servicio comunitario acordado entre padres de familia y Direccion General,
aplicacion de circulos restaurativos, aplicacién de la mediacion, compromisos
asumidos por los padres de familia, estudiantes y Direccion General.

b) Sanciones por faltas graves: Traslado Provisional de la modalidad de
atencion presencial a la modalidad de atencion educativa a distancia por el
lapso de 5 (cinco) dias habiles acompafado de la activacion del protocolo de
prevencion, deteccién, actuacion y derivacién de la violencia y derivacion a
la defensoria de la nifiez y adolescencia y a la direccién distrital de educacion
de Cercado, sin embargo se prevé la ampliacion de lapso de atencién en la
modalidad a distancia en caso de reincidencia, y/o hasta que se emitida
medidas de proteccion por parte de la autoridad competente en las instancias
superiores a nuestra Institucion Educativa.

Resarcimiento del dafio econdémico si el caso amerita en relacion a deterioros
infraestructurales de la unidad educativa, acompafiado de compromisos
asumidos por parte de los padres de familia, estudiantes y Direccion General.
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c) Sanciones por faltas muy graves: Retiro definitivo del establecimiento
educativo previo proceso disciplinario en aplicacion al art. 98 de la R.M.
0001/2023 Normas Generales para la gestion educativa del Subsistema de
educacion regular.

ARTICULO 21 (SANCION INEXISTENTE). Toda sancion disciplinaria impuesta sin
el cumplimiento de las normas procesales, especificadas en el presente reglamento,
se tendra por inexistente.

TITULO VI
DE LA ORGANIZACION DE LA COMISION DISCIPLINARIA

ARTICULO 22 (ESTRUCTURA). I. La comisién disciplinaria se compondra de un
PRESIDENTE DE LA COMISION DE DISCIPLINA, un COORDINADOR DE
DISCIPLINA y un SECRETARIO-ACTUARIO DE DISCIPLINA.

Il. Los miembros componentes de los tribunales deberan ser de superior jerarquia
a la de los encausados.

lll. La comision disciplinaria de la Unidad Educativa tiene competencia para conocer,
en calidad de tribunal de primera instancia, los casos de denuncias de comision de
faltas o infracciones graves y muy graves cometidas dentro de la unidad educativa.

IV. La Direccién Distrital de Educacion, en calidad de segunda instancia, conocera
los recursos de apelacion.

V. La Direccion Departamental de Educacion, en calidad de tercera instancia,
conocera los recursos jerarquicos.

ARTICULO 23 (REEMPLAZO DE MIEMBROS). En caso de renuncia, excusa 0
recusacion de parte o totalidad del tribunal disciplinario, la autoridad designante
procedera a reemplazarlo de inmediato en coordinacion con la Direccion Sindical de
los maestros, previa comprobacion de la causal aducida.

ARTICULO 24 (EXCUSACIONES Y RECUSACIONES). Las excusaciones y
recusaciones solo procederdn cuando exista parentesco consanguineo hasta el
cuarto grado o vinculo espiritual determinado.

ARTICULO 25. Las faltas leves seran sancionadas por la autoridad inmediata
superior. Las faltas graves y muy graves seran sancionadas por la comision
disciplinaria correspondiente.
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TITULO VII
GARANTIAS PROCESALES

ARTICULO 26 (DERECHO DE DEFENSA). En cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 115 y 116 de la Constitucion Politica del Estado y Codigo de Nifia, Nifio y
Adolescente, nadie puede ser sancionado sin haber sido oido y juzgado. El derecho
de defensa de la persona en el proceso disciplinario es ineludible.

ARTICULO 27 (PROHIBICION DE JUZGAMIENTO IRREGULAR). Ningan
estudiante de la unidad educativa La Salle puede ser juzgado por comisiones
especiales o tribunales extraordinarios por faltas o infracciones disciplinarias
tipificadas por el presente reglamento.

ARTICULO 28 (PRESUNCION DE INOCENCIA). Se presume la inocencia del
encausado, mientras no se pruebe su culpabilidad, de acuerdo al articulo 70 del
Cadigo penal.

ARTICULO 29 (MEDIDAS PRECAUTORIAS). Ningln estudiante podra ser
suspendido de la asistencia a la unidad educativa, durante el proceso por faltas
disciplinarias, mientras no se compruebe su culpabilidad, excepto el art. 18 de
tipificacion de faltas muy graves, donde procedera la suspension inmediata.

TITULO VI
PROCESO DISCIPLINARIO

ARTICULO 30 (Denuncia escrita o verbal). |. La denuncia podra ser interpuesta
verbalmente o por escrito por los damnificados o sus tutores, autoridad educativa,
ante la autoridad inmediata superior del denunciado.

Il. En caso de ser verbal el funcionario que la reciba sentara acta, si fuera escrita
llevara firma o impresion digital, identificando a la persona que denuncia, en este
ultimo caso con presencia de un testigo.

ARTICULO 31 (TERMINOS PROCESALES). Los términos procesales a los que se
sujetara la comision disciplinaria son:

a) Remision de la denuncia a la comision disciplinaria dentro las 24 horas de
recibida.

b) Citacion: 24 horas.

c) Periodo probatorio 2 dias, prorrogable por razén de distancia a peticion de
parte o determinacion de oficio instructiva, indagatoria, pruebas de cargo y
descargo; documentales, testimonios, cuestiones previas y prejudiciales,
excusas, recusaciones y renuncias de miembros de la comision disciplinaria,
escritos o alegatos, etc.

d) Notificacidon con las actuaciones: 24 horas.
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e) Fallo: 2 dias.

f) Apelacion: 2 dias.

g) Remision de obrados para la apelacion o revision: 48 horas después del
término anterior.

h) Toda otra actuacion: 24 horas

TITULO IX
DE LOS RECURSOS DE APELACION Y REVISION

ARTICULO 32 (TERMINO DE APELACION). La parte que se cree agraviada puede
interponer el recurso de apelacidon o alzada ante la Direccion Distrital de Educacion.
La apelacion se presentara dentro de dos dias, incluyendo la exposicion de
agravios, ante la misma comision disciplinaria que dicto el fallo de la causa.

ARTICULO 33. El tribunal de apelacion confirmara o revocara el fallo en el término
de 15 dias contados desde la recepcion de la apelacion.

ARTICULO 34 La revocacion o confirmacion del fallo por la Direccion Distrital de
Educacion de Cercado serd emitido mediante Resolucion Ministerial, adquiriendo
ésta la calidad de autoridad de cosa juzgada.

TITULO X
DE LA EJECUCION DE FALLOS DISCIPLINARIOS

ARTICULO 35 (AUTORIDAD EJECUTORA). La ejecucion de los fallos disciplinarios
correspondientes a las autoridades administrativas pertinentes, las que procederan
a su cumplimiento dentro de 24 horas de la recepcién de copia de la Resolucién
Administrativa pertinente.

ARTICULO 36 (ARCHIVO Y CUSTODIA DE EXPEDIENTES). Los expedientes
seran guardados y custodiados en el departamento de archivo de la Comisién
Disciplinaria. Se incluird una copia legalizada en el expediente personal del
interesado y se enviara otra a las autoridades superiores inmediatas, que hayan
conocido y resuelto recursos impugnatorios.

DISPOSICIONES ADICIONALES

DISPOSICION ADICIONAL UNICA. - Velando por el interés superior de nifias, nifios
y adolescentes se aplicara supletoriamente las normas adjetivas civiles, penales,
administrativas vigentes, en tanto no sean contrarias a sus derechos y garantias
reconocidos en la Constitucion Politica del Estado, Convenios y Tratados
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Internacionales, la Ley N° 548, Decreto Supremo N° 2377 y el presente reglamento
interno.

DISPOSICIONES ABROGATORIAS Y DEROGATORIAS

DISPOSICION UNICA. - Se abrogan y derogan todas las disposiciones contrarias
al presente reglamento interno.
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